Методические рекомендации 
по написанию конспектов итоговых занятий
1. На титульном листе конспекта исправить его название (Конспект итогового занятия)

2. В теме на титульном листе пишется творческое название образовательной деятельности (например, «Остров сокровищ»)

3. Образовательная деятельность указывается одна из 5 (физическое развитие, познавательное развитие, социально-комуникативное развитие, художественно-эстетическое развитие, речевое развитие), а в скобочках пишется конкретное название предмета как указано в расписании (например, сенсорика/первые шаги в математику)
4. На следующей после титульного листа странице пишется содержание с обязательным указанием страниц

5. Пояснительная записка составляется в обязательном порядке (надо убрать подсказки для воспитателя из образца и написать своё). Начать с того насколько актуальна тема (например математика) для общества, для  нашего ДОУ, для конкретной группы. Затем пояснить, зачем нужно обобщение всего пройденного к концу года для детей группы.
6. Название конспекта (Конспект итогового занятия). Слово ОД убрать отовсюду. 
7. Доминирующая область – эта та, что указана на титульнике (одна из 5 образовательных областей), т.е. она доминирует, основная. Если предмет сенсорика/первые шаги в математику, то доминирующая область одна– это познавательное развитие, но никак не перечисление всех 5  образовательных областей.
8. Тема в самом конспекте тоже творческое название, что указано на титульнике.

9. Существует 4 группы методов – это словесные, наглядные, игровые, практические (с введением ФГОС добавляют ещё и исследовательские). Приёмы – это более подробное разъяснение методов. Например, если группа методов словесные, то приёмы будут беседа с детьми (указать о чем), вопросы к детям, ответы детей, составление описательного рассказа, словесно-дидактическая игра и т.д. Наглядная группа методов может быть представлена следующими приёмами (демонстрация картин, картинок, компьютерных презентаций, показ фигурок животных, иллюстрации в книгах, показ готового образца аппликации, показ поэтапного образца аппликации и т.д.) То есть приёмы можно придумать самому, но методы это именно 4 группы, плюс исследовательские, если они есть.
10.  В разделе интеграция образовательных областей указать с какой из 5 образовательных областей идет интеграция. Если, в рамках одной образовательной области (например, познавательное развитие (сенсорика/первые шаги в метематику), то указать интеграция с образовательной областью познавательное развитие (ознакомление с окружающим). Далее прописать конкретно в каком задании, в каком упражнении или дидактической игре прослеживается эта интеграция.

11.  Цель – это одно предложение которое для итогового занятия начинается со слов закрепить, уточнить, повторить и т.д.

12.  Задачи – это расшифровка цели. Т.е. в цели общие фразы в задачах по конкретной образовательной деятельности по её ходу. Например, первое задание в математике было повторить прямой и обратный счет, значит, задача так и будет звучать. А далее отразить в задачах все остальные задания, которые включены в занятие. Например, повторить сведения о числах соседях в пределах первого десятка, знания о геометрических фигурах круг, квадрат и т.д.
13.  Количество планируемых результатов равно количеству задач и с ними перекликаются. Например, 1-я задача повторить прямой и обратный счет в пределах первого десятка, планируемый результат – дети хорошо умеют считать в прямом и обратном порядке в пределах первого десятка.

14.  Прописать следующим образом (Подготовка к занятию в режимные моменты или во время другой образовательной деятельности). Можно указать и то и другое или только в режимные моменты. Расписать, как готовились к этой теме, какие игры, задания были.

15.  В приложении проставить расчасовку. Сколько длится вводная, основная и заключительные части. Также в приложении можно указывать откуда взяли игру из какой лит-ры.

16.  Добывание (сообщение и приятие) нового знания. В конспекте итогового занятия вместо этого надо писать Способы закрепления пройденного материала. И указать кратко весь ход занятия: игры, упражнения и т.д. (например, д/и «Геометрические фигуры»,  игровое упражнение «Реши задачу» и т.д.)

17.   П. 2.3 перефразировать (Самостоятельная деятельность детей на занятии). Т.к. занятие итоговое и нового мы не даём, а только закрепляем.
18. Анализ и самоанализ составить примерно по таким вопросам:

- Что мы должны были сделать? 
- Удалось ли нам добиться цели? 
- Что мы для этого сделали? 
- Что нам помогло? 
- Что у нас не получилось? Что было трудно?
- Почему? 
19.  Грамотно составит список литературы в конце: название, автор, год издания не позднее 2014 г..

20.  Приложить сценарный конспект для начинающих педагогов или план занятия для педагогов с опытом.
