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Алгоритм подготовки к занятию:
1. Накануне занятия (вечером предыдущего дня для 1 смены и в пересменку  предыдущего дня для 2 смены) воспитатель готовиться к занятию. Знакомиться с конспектом, если он взят из методической литературы  без изменений. Прописывает собственный конспект занятия, если что то изменяет в готовом конспекте по своей инициативе. Составляет свой конспект занятия, если в перспективном плане нет ссылки на литературу, а указано только содержание. Педагоги с большим опытом работы прописывают сжатый конспект занятия в виде развернутого плана.
2. Не допускается самостоятельно без согласования с заместителем заведующего по ВОиМР или заведующим менять местами занятия, сокращать их время, нарушать очередность занятий перспективного плана.

3. Для того, чтобы избежать научной неточности в своих выражениях и предлагаемом детям материале необходимо в процессе подготовки к занятию уточнить все противоречивые моменты, найти ответы на все вопросы поставленные в занятии и даже те, которые могут возникнуть.

4. Накануне занятия необходимо вспомнить об индивидуальных и антропометрических особенностях детей: 
- подумать как рассадить детей согласно их росту (маркировки мебели); 

- леворуких за отдельный стол;

- подумать как детям с низким или завышенным уровнем развития варьировать задания (упростить или усложнить).

5. Подготовить демонстрационный и раздаточный материал для занятия. 
6. В процессе подготовки к физкультурному занятию необходимо подобрать набор необходимого оборудования, оценить его состояние (при необходимости привести в порядок), продумать расположение в зале.
Требования к демонстрационному материалу:

7. Демонстрационный материал по размерам должен быть в два и больше раз крупнее, чем раздаточный, эстетично оформлен и безопасен. 

8. Демонстрационный материал располагается в доступном для обозрения всем детям месте на уровне их глаз.

9. Необходимо учитывать возраст детей при подготовки демонстрационного материала. Детям более младшего возраста доступны картинки только натуральных объектов и предметов крупного размера без постороннего фона. Более старшие дети способны воспринять схематическую наглядность (например: черно-белые картинки, мультипликационное изображение). Если на одной картинке изображены несколько предметов, то необходимо соблюдать их пропорции относительно друг друга.

10. Если демонстрируются предметы или фигурки, то их пропорции также должны быть соблюдены.

11. Вместо картинок и фигурок в качестве наглядности можно использовать компьютерные презентации и картинки.

12. Детям младшего дошкольного возраста желательно демонстрировать натуральные предметы или фигурки (например животных).
13. В занятиях художественной направленности (аппликация, лепка, рисование) необходимо заранее подготавливать и использовать образец готового продукта деятельности и поэтапного выполнения задания. К образцам применяются те же требования относительно размера.

При проведении занятия:
14. В средней, старшей и подготовительной группе назначается дежурные по занятию, поэтому педагог только готовит раздаточный материал для детей, но не раздает его сам. 
15. Не забывайте что ведущий вид деятельности дошкольников – игра, поэтому все занятия должны проходить в игровой форме. 

16. Не забывайте, что по требованиям ФГОС занятие должно быть интегрированным. Поэтому на одном и том же занятии вы можете повторять материал предыдущих занятий по другим образовательным областям.
17. Больший акцент в занятии делайте на то чтобы активизировать деятельность детей и их самостоятельность. Помните, что вы лишь направляете мышление ребенка, он отвечает на вопросы, экспериментирует, творит. Причем чем старше возраст ребенка тем менее активен в занятии педагог и больше дети. 

18.  Не перебивайте детей (дослушивайте их до конца), не сравнивайте детей между собой, не говорите категорично что ребенок не прав (он имеет право на свое мнение). 
19.  Если в процессе занятия рождаются противоречивые идеи у детей их можно записать и использовать в других занятиях как проблемную ситуацию.

20.  Применяйте на практике в занятиях методы и приемы, изученные на семинарах ДОУ (ТРИЗ).

21.  Занятие не должно быть статичным. Дети должны иметь возможность свободно перемещаться по группе. В середине занятия обязательно использовать физ. минутку, соответствующую тематике занятия.

22.  Детям младшего дошкольного возраста необходимо давать возможность получить знания через свои ощущения (потрогать, понюхать, нажать, подержать в руках и т.д.)

23.  Старайтесь за время занятия похвалить каждого ребенка даже за самое маленькое достижение и тактично подсказать, если нужно, как исправить ошибку.
24.  В группах старшего дошкольного возраста в целях экономии времени используйте такие приемы как самоконтроль (когда ребенок, глядя на образец, может самостоятельно исправить ошибки или понять, что правильно выполнил задание), взаимоконтроль (когда те кто уже справился с заданием может помочь другому).
25. Если кто то из детей не настроен заниматься в данный момент предложенным ему делом попробуйте привлечь его внимание другим заданием а не просто оставить его одного сидеть в стороне.

26. Старайтесь за время занятия уделить время каждому ребенку и дать ему поучаствовать. 
27. Пройденный материал занятия должен иметь отражение в предметной среде для удобства его повторения. Повтор пройденного осуществляется через 2 дня, через 2 недели, через месяц. 
Общие правила:
28. Педагог всегда, каждую минуту своего рабочего времени должен следить за своей речью и выражать адекватно и спокойно свои эмоции.

29. Не допускается называть детей по фамилии, не их именами (прозвищами). Если в группе несколько детей с одинаковыми именами называйте их разными производными от имени.
30. Все изученные игры, указанные в календарном и перспективном планировании должны иметься в предметной среде группы. 

